PREFEITURA MUNICIPAL DE ARICANDUVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

Rua Tarcisio Geraldo Andrade, n? 207 Centro Aricanduva CEP:39.678-000
Telefax:(033)35159000 35159111 CNPJ:01.608.511/0001-53
E.mail: prefeitura@aricanduva.mg.gov.br gabinete@aricanduva.mg.gov.br

LEI'N° 248 DE 18 DE OUTUBRO DE 2.001

“Dispbe sobre os principios basicos
A organizacéo e a estrutura da
Prefeitura do Municipio de Aricanduva”.

O Povo do Municipio de Aricanduva por seus representantes na Camara Municipal
aprovou e eu, Prefeita Municipal, sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
Dos Principios Basicos
Art. 1° - A administracdo Municipal se regera pelos seguintes principios fundamentais:

| — Planejamento;

Il — Coordenagéo;

Il — Controle;

IV — Continuidade Administrativa;
V — Essencialidade;

VI — Efetividade;

VII — Modernizacéo.

Art. 2° - A Administracdo Municipal se orientara pelos seguintes principios éticos:

| — Legalidade;

Il — Probidade;

IIl — Credibilidade;

IV — Moralidade;

V — Publicidade;

VI — Respeito aos direitos do Cidad&o.

Art. 3° - O principio politico quem norteara a Administracdo Municipal € o da gestédo
participativa, que se estabelecera por meio de:

| — Audiéncia Publica;
Il — Camara de Debate;
Il — Féruns Setoriais.
CAPITULO Il

Da Organizacéao

Art. 4° - Administracdo Municipal é o conjunto das Instituicbes criadas ou mantidas
pelo Municipio.

Art. 5° - A Administracdo Municipal se organiza em :
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| — Orgdos da Administrac&o Direta;
Il — Entidades da Administragcdo Indireta;

Art. 6° - A Administracdo Direta compreende os 6rgaos sem personalidade juridica
prépria, integrantes da Estrutura Administrativa do Poder Executivo e
hierarquicamente submetidos & direcao superior do Prefeito Municipal.

Art. 7° - Compdem a Administrag&o Direta:

| — Departamentos;
Il — Orgdos Autdnomos;
Il — Orgéo Colegiados.

§ 1° - O Departamento € o 6rgéo central de direcdo e coordenagédo das atividades de
sua arias de competéncia.

§ 2° - Orgdo Autdnomo ¢ aquele que tém assegurado pelo Poder Executivo,
autonomia administrativa e financeira, e se subordina & Secretaria Municipal, em cuja
area de competéncia se enquadra sua principal atividade.

§ 3° - Orgéo colegiado é aquele criado por Lei, com natureza normativa, consultiva ou
fiscalizadora, composta por representantes do poder publico e da sociedade, cuja
abrangéncia de sua acdo envolva ,aos de uma area de competéncia ou que a
atividade atinja diferentes segmentos da Administracdo Municipal.

Art. 8° - A Administracdo Indireta compreende as entidades com personalidade juridica
propria e que integra, a Administracdo Municipal por vinculagéo.

§ 1° - A Administracao Indireta Compreende:
| — As Autarquias;

Il — As Fundacgdes;

Il — As Empresas Publicas;

IV — As Sociedades de Economia Mista.

§ 2° - A criacdo ou extingdo de Orgdo da Administracdo Direta e de Entidades da
Administracéo Indireta, dependem de Lei.

CAPITULO Il
Da Estrutura Administrativa
SECAO |
Disposicdes Preliminares
Art. 9° - A estrutura administrativa da Prefeitura compreenderd os 6rgdos e as

unidades administrativas criadas por esta Lei e serdo implantadas de acordo com as
necessidades da Administracao Municipal.
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§ 1° - A estrutura basica compreendera os 6rgaos do 1° nivel hierarquico.
§ 2° - A estrutura complementar compreendera as unidades administrativas de 2° nivel
hierarquico.

Art. 10° - E vedada a implantacdo de 6rgdos e unidades administrativas sem a
preexisténcia de seu respectivo cargo de direcao.

Art. 11° — Os 6érgaos e as unidades administrativas da Administracao Direta terdo as
seguintes denominacdes e niveis hierarquicos:

I — No nivel 1°: Gabinete, Procuradoria e Departamento;
Il = No nivel 2°: Servico.

Art. 12° - Os 6rgaos e entidades que compdem o Poder Executivo se classificam em:
| — De assessoramento;
Il — De atividades meio;

Il — De atividade fim.

§ 1° - Os 6Orgaos de assessoramento tém como finalidade as atividades de apoio direto
ao Prefeito.

§ 2°- Os orgéos de atividades meio tém como finalidade, a gestdo da Administragédo
Municipal.

§ 3° - Os drgaos de Atividade fim tém como finalidade, a execucdo da Acao
Governamental.

§ 4° - Os orgéos de atividade meio e os de atividade fim se incumbiram de assegurar a
articulagéo, a integracéo, a operacionalidade e eficicia da acao governamental.

Art. 13° - Sao 6rgaos de apoio direto ao Prefeito:

| — Gabinete;
Il — Procuradoria Juridica;

Art. 14° - S@o 6rgdos de gestdo da Administragcdo Municipal:

| — Departamento de Finangas;
Il — Departamento de Administracéo.

Art. 15° - S8o 6rgaos de execucao da Administracao Municipal:

| — Departamento de saude;

Il — Departamento de Educacéo;
Il — Departamento de Obras;

IV — Departamento de Agricultura.
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SECAO Il
Da Estrutura Organizacional

Art. 16° - A estrutura Organizacional da Prefeitura € constituida dos seguintes érgaos e
unidades administrativas:

| — Gabinete do Prefeito.
1.1 — Coordenadoria de Controle Interno.

Il — Procurador Juridico;

Il — Departamento de Financas:

3.1 — Servigo de Contabilidade;

3.2 — Servico de Tesouraria;

3.3 — Servico de Tributacao e Arrecadacao.

IV — Departamento de Administracéo:
4.1 — Servico de Pessoal;
4.2 — Servigo de Patrimonio e Almoxarifado.

V — Departamento de Saude:
5.1 — Servico de Saude;
5.2 — Servigo de Assisténcia Social.

VI — Departamento de Educacéao:

6.1 — Servico de Ensino;

6.2 — Servico de Orientacao Pedagdgica;
6.3 — Servico de Merenda Escolar;

6.4 — Servico de Cultura, Esporte e Lazer.

VIl — Departamento de Obras;
7.1 — Servico de Obras;
7.2 — Servico de Manutencéo.

VIl — Departamento de Agricultura:
8.1 — Servico de Agricultura;
8.2 — Servico de Vigilancia Sanitaria.

Art. 17° - S&o 6rgaos colegiados da Administracdo Municipal:

| — Conselho Municipal de Saude;

Il — Conselho Municipal de Educacéo;

Il — Conselho de Alimentacgéo Escolar;

IV — Conselho Municipal de Assisténcia Social;
V — Conselho Municipal de Habitacao;
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VI — Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do Fundo de
Manutencao e de Valorizacdo do Magistério — FUNDEF,;

VIl — Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural CMDR,;

VIl — Conselho Municipal de Patrimdnio Cultural do Municipio;

IX — Conselho Municipal de Defesa e Conservacédo do Meio Ambiente;

X — Conselho Municipal Antidrogas;

Xl — Conselho Municipal de Esporte Cultura e Lazer de Aricanduva.

CAPITULO IV
SECAO |
Do Gabinete do Prefeito
Art. 18° - Ao Gabinete do Prefeito compete:

| — Prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Prefeito, em assunto
internos do Poder Executivo;

Il — Exercer o controle interno dos 6rgdos da administracao direta e indireta do
Municipio;

Il — Exercer as atividades de expedientes e apoio administrativo;

IV — Organizar e dar publicidade a agenda do Prefeito;

V — Representar o Prefeito, sempre que determinado.

Paragrafo Unico — As competéncias da Coordenadoria de Controle Interno serdo
definidos por decreto do Poder Executivo.

SECAO Il
Da Procuradoria Juridica
Art. 19° - A Procuradoria Juridica compete:

| — Prestar assessoramento e apoio em matéria de natureza juridica e legal,

Il — Proceder & andlise técnico-consultiva de projeto de Lei e demais instrumentos
Juridicos de natureza geral, bem como elaborar as respectivas justificativas;

Ill — Preparar e fundamentar razées de veto;

IV — Emitir pareceres em consultas solicitadas pelo Prefeito, por 6érgdos da
administracdo Municipal e em processos administrativos;

V — Orientar a Administracdo Municipal sobre a interpretacdo e aplicacdo de
legislacéo;

VI — Representar a Municipalidade e a Fazenda Publica em qualquer instancia
judiciaria, atuando em feitos em que as mesmas sejam autora ou ré, assistente ou
oponentes, bem como nas habitacbes em inventarios, faléncias e concursos de
credores;

VIl — Defender judicial e extra judicialmente, ativa e passivamente, os atos e
prerrogativas do Prefeito Municipal, ou de qualquer autoridade da Administragéo Direta
do Municipio.

VIII — Ajuizar e acompanhar as acfes e executivos fiscais;
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IX — Promover sindicancias, investigagcdes sumarias e inquéritos administrativos, bem
como emitir pareceres em matéria disciplinar.

SECAO I
Do Departamento de Administrag&o
Art. 20° - Ao Departamento de Administracdo compete:

| — Planejar, organizar, dirigir, executar e controlar as atividades de administracdo e
desenvolvimento de recursos humanos de administracdo de materiais, patriménio,
informatica e servigcos gerais;

Il — Administrar o Plano de Cargos e Salarios dos Servidores da Prefeitura
promovendo a sua permanente atualizacao;

Il — Preparar, julgar e adjudicar o processos licitatorios pertinentes, através da
Comissao Permanente de Licitacao;

IV — Controlar a guarda, distribuicdo e consumo de material;

V — Administrar os bens patrimoniais moveis e imoéveis, promovendo a sua
manutencédo, guarda e seguro;

VI — Coordenar e acompanhar a execug¢do de planos, projetos e atividades de
informatica junto aos 6rgéos e entidades da Administracdo Municipal;

VII — Coordenar e executar 0s servicos gerais, tais como: recepc¢do, zeladoria, copa,
reprografia, telefonia e vigilancia.

Paragrafo Unico — As competéncias e atividades das Unidades Administrativas do
Departamento de Administracéo seréo definidas pior ato do Poder Executivo.

SECAO IV
Do Departamento de Financas

Art. 21° - Ao Departamento de Finangas compete:

| — Coordenar a elaboragdo de planos plurianuais e setoriais de governo e do
orcamento anual, bem como acompanhar e avaliar a sua execucdo Fisica,
orcamentaria e Financeira,

Il — Identificar, viabilizar e coordenar a captacdo de recursos externos necessarios ao
cumprimento das metas governamentais;

Il — Planejar, coordenar, orientar, executar e avaliar as politicas financeiras, fiscal e
tributaria;

IV — Participar da elaboracdo e implementacdo das politicas de desenvolvimento
econdmico e social do Municipio;

V — Planejar, dirigir, executar e exercer o controle da arrecadagédo de receitas e da
fiscalizacdo das atividades econémicas sujeitas & tributacdo municipal, bem como
proceder & inscricdo da Divida Ativa;

VI — Promover os registros e elaborar os demonstrativos contabeis do Municipio bem
como o Balanco Anual em atendimento & Lei Organica e dispositivos Constitucionais;
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VIl — Acompanhar a execug¢do orcamentaria, fisica e financeira, visando ao controle e
a avaliacdo dos seus resultados e a eficacia de sua acao.
VIII — Administrar financeiramente o recursos, os fundos e a divida publica Municipal.

Paragrafo Unico — As competéncias e atividades das Unidades Administrativas do
Departamento de Financas serdo definidas por ato do Poder Executivo.

SECAO V
Do Departamento de Saude
Art. 22° - Ao Departamento de Salude compete:

| — Planejar, organizar, supervisionar, dirigir, executar e avaliar as politicas e os planos
municipais de salde publica, bem estar social e meio ambiente;

li — Implementar e supervisionar o Sistema Unico de Satde no Municipio;

Il — Elaborar e atualizar os planos e programas de salde em consonancia com a
realidade epidemioldgica;

IV — Compatibilizar e adequar normas técnicas do Ministérios da Saude e da
Secretaria de Estado de Saude, de acordo com a realidade do Municipio;

V — Administrar e gerir o Conselho Municipal de Saude;

VI — Coordenar e administrar os recursos humanos de saude;

VIl — Zelar e manter a rede fisica instalada, pugnando pelo seu suprimento e
funcionamento.

§ 1° - O Conselho Municipal de Assisténcia Social, o Conselho Municipal Antidrogas e
o Conselho Municipal de Sadde integram por vinculagédo, ao Departamento de Saude.

SECAO VI
Do Departamento de Educacéo
Art. 23° - Ao Departamento de Educacdo compete:

| — Planejar, organizar, dirigir e executar as atividades relacionadas com educacéo e
cultura, no @mbito do Municipio;

Il — Elaborar o Plano Municipal de Educacéo, tendo em vista o desenvolvimento do
ensino, em todos os niveis;

Il — Propor medidas de valorizagdo e aperfeicoamento dos profissionais da rede
Municipal de Ensino;

IV — Atender ao educando, no ensino fundamental, através do fornecimento de
material didatico, transporte e assisténcia a saude;

V — Promover atividades culturais, artisticas, bem como as de protecao e promocao do
patrimonio cultural, histérico e natural do Municipio;

VI — Zelar pela preservacao do acervo e da memaria administrativa do Municipio;

VIl — Promover, acompanhar e avaliar as a¢gdes municipais nas areas de esporte e
lazer;

VIII — Estimular, promover e orientar a pratica de varias modalidades esportivas;
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IX — Zelar pela manutengé&o e pelo suprimento necessarios ao bom funcionamento das
escolas;
X — Promover a expansdo, ampliagédo e reforma de prédios da rede escolar Municipal.

§ 1° - O Conselho Municipal de Educacao, o Conselho de Alimentacdo Escolar, o
Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do Fundo de Manutencgéo
e Valorizagcdo do Magistério, o Conselho Municipal de Patriménio Cultural e o
Conselho de Esporte, Cultura e Lazer de Aricanduva integram por vinculagdo ao
Departamento de Educacao.

§ 2° - As competéncias e atividades das Unidades Administrativas do Departamento
de Educacéo serdo definidas por ato do Poder Executivo.

SECAO VI
Do Departamento de Obras
Art. 24° - Ao Departamento de Obras Compete:

| — Definir as politicas municipais de planejamento e desenvolvimento urbano, dos
transportes urbanos, de obras publicas e do saneamento basico;

Il —p Planejar, coordenar, controlar, fiscalizar e executar as atividades relacionadas
com a prestacdo de servicos publicos, de execucdo de obras publicas, do controle
ambiental, de uso ocupacgéo e parcelamento do solo, das posturas municipais;

Il — Manter e conservar pragas, parques, jardins, prédios, ruas e vias municipais;

IV — Emitir parecer em processo de Concesséo de licenca de obras civis e de infra-
estrutura e fiscalizar sua execucao;

V — Controlar o uso e manutencdo de veiculos maquinas e equipamentos;

§ 1° - O Conselho Municipal de Habitagdo e Conselho Municipal de Defesa e
Conservacgdo do Meio Ambiente integram por vinculagéo ao Departamento de Obras.

§ 2° - As competéncias e atividades das Unidades Administrativas do Departamento
de Obras serao definidas por ato do Poder Executivo.

SECAO Vi
Do Departamento de Agricultura
Art. 25° - Ao Departamento de Agricultura compete:

| — Participar da formulacdo das Politicas do Setor de Agricultura, pecuaria e
abastecimento;

Il — Desenvolver planos, programas e projetos municipais de atuagéo e assentamento
de atividades agricola, pecuaria e de abastecimento;

Il — Articular-se com 6rgdo e entidades executores da politica agricola, pecuéria e de
abastecimento, a nivel nacional, estadual ou regional, com vista a distribuicdo de
estoques governamentais relativos ao programas de abastecimento popular;

IV — Planejar, executar, acompanhar e avaliar as acdes de vigilancia sanitaria;
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V — Fiscalizar, inspecionar e controlar a producéo, transporte, guarda e venda de
servicos, produtos e substancias de interesse da salude ou destinado ao consumo
humano;

VI — Exercer atividades referentes & analise laboratorial de apoio a producdo e
comercializac&o de produtos pereciveis;

§ 1° - O Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural integra, por vinculacédo, ao
Departamento de Agricultura.

§ 2° - As competéncias e atividades das Unidades Administrativas do Departamento
de Agricultura, serédo definidas por ato do Poder Executivo.

CAPITULO V
Dos Cargos

Art. 26° - Ficam criados os cargos de provimento em Comissdo de Chefia, direcéo e

assessoramento necessarios & implantacdo e funcionamento da estrutura
organizacional prevista no Capitulo Ill e constantes do anexo | desta Lei.

Art. 27° - A denominacdo, qualificacdo, quantificacdo, distribuicdo, lotacdo e
vencimento dos cargos de provimento efetivo e em Comisséo da Prefeitura Municipal
de Aricanduva serdo estabelecidos por Lei que dispuser sobre o Plano de Cargos e
salarios dos servidores municipais.

Art. 28] — Aos cargos de provimento em comissdo serdo acrescidas denominacdes
complementares correspondentes aos respectivos 6rgdos e unidades administrativas
de atuacdo.

Art. 29° - S&o considerados transformados os cargos que mantidas as menos
atribuicdes, receberam nova denominacéo nesta Lei.

§ 1° - A transformacéo prevista nesta Lei ndo interrompe a contagem de tempo para
fins de progresséo.

§ 2° - Os cargos transformados sédo os contidos no Anexo Il desta Lei.
CAPITULO VI
Das Disposi¢8es Finais

Art. 30° — Ficam mantidos os Orgdos Colegiados e os programas de trabalho,
existentes na data de publicacdo desta Lei.

Art. 31° - Para atender s despesas decorrentes da implantacdo desta Lei, fica o
Poder Executivo autorizado a abrir crédito suplementar no limite necesséario a
implementacéo das altera¢des estruturais e/ou funcionais, podendo para tanto, utilizar
recursos proveniente de anulacdo de dotagbes orcamentarias dos Orgdos
extintos,excesso de arrecadacao e da Reserva de Contingéncia.
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Art. 32° - O Poder Executivo regulamentara, em Decreto, as competéncias, atividades,
e organizacoes interna da estrutura complementar das unidades administrativas e as
atribuicdes dos cargos criados por esta Lei.

Art. 33° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, em especial as Leis de numeros:
35/97, de 10 de Junho de 1.997, 78/97, de 15 de Fevereiro de 1.998.

Art. 34° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacgéo.

Aricanduva, 18 de Outubro de 2.001.

Maria Alexandrina Cordeiro
Prefeita Municipal

ANEXO |

Quadro Geral de Cargos de Provimento em Comissao

Nomeclatura Simbolo Quantidade
Procurador Juridico CC-5 01
Gabinete CC-5 01
Chefe de Departamento CC-5 06
Assessor | CC-5 01
Supervisor CC-4 01
Chefe de Servico CC-3 15
Coordenador CC-3 03
Assessor I CC-3 04
Assessor Il CC-2 06
Assessoria de Recepc¢éo CC-1 01
TOTAL 39

ANEXO Il

Quadro de Correlacdo de Cargos Transformados

Cargo Nivel Cargo Nivel
Auxiliar de Enfermagem V Técnico V
Agente Comunitario v
Agente Sanitario v Agente Administrativo v
Atendente de Enfermagem Il Auxiliar Il
Auxiliar de Agente Comunitario
Auxiliar de Laboratorio _ Auxiliar Il 11
Auxiliar de Pedreiro Il Servente I Il
Servente Escolar I Servente | I
Encarregado de Servico
Pedreiro |
Eletricista _ Oficial | \Y]
Carpinteiro
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Marceneiro

Pintor
Bombeiro Oficial Il Oficial Il
Fotografo

Lanterneiro
Mecanico Oficial Il Oficial Il
Pedreiro

Mando, portanto a quem o conhecimento e a execucao da presente Lei pertencer que
a cumpra e a faga cumprir tdo inteiramente como nela se contém.
Aricanduva, 18 de outubro de 2.001

Maria Alexandrina Cordeiro
Prefeita Municipal
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