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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARICANDUVA (MG) 

DESCRIÇÃO DE CARGOS                            ANEXO IV 

CARGO 
OPERADOR DE MÁQUINAS 

E EQUIPAMENTOS 

GRUPO OCUPACIONAL 
TRANSPORTE  
E SERVIÇOS 

CARREIRA 
OBRAS E  

SERVIÇOS 
 

DESCRIÇÃO SUMÁRIA DO CARGO: 
Operar máquinas e equipamentos diversos, agrícolas, agropecuários, relacionados a 
serviços de engenharia, manutenções e afins. 

DESCRIÇÃO DETALHADA DAS TAREFAS: 
Conduzir máquinas, acionando o motor e manipulando os dispositivos de marcha 
para posicioná-la segundo as necessidades do trabalho. Movimentar a 
retroescavadeira, acionando seus pedais e alavancas de comando, corte, elevação e 
abertura, para escavar, carregar, levantar e descarregar o material. Efetuar a 
manutenção da máquina, abastecendo-a, lubrificando-a e executando pequenos 
reparos, para assegurar seu bom funcionamento. Manobrar máquina com lâminas 
niveladoras, manipulando os comandos de marcha e direção para possibilitar a 
movimentação da terra. Movimentar a lâmina niveladora, acionando as alavancas de 
controle, para posicionar o mecanismo segundo as necessidades do trabalho. 
Executar a manutenção da máquina, lubrificando-a e efetuando pequenos reparos, 
para mantê-la em boas condições de funcionamento. Manobrar máquina niveladora, 
manipulando os comandos de marcha e direção do trator, da niveladora ou da pá 
mecânica, para possibilitar a movimentação da terra. Movimentar a lâmina da 
niveladora ou pá mecânica ou da borda inferior da pá, acionando as alavancas de 
controle, para posicionar o mecanismo segundo as necessidades do trabalho. 
Manobrar a máquina, acionando os comandos, para empurrar a terra solta, rebaixar 
as partes mais altas e nivelar a superfície ou deslocar a terra para outro lugar. 
Executar a manutenção da máquina, lubrificando-a e efetuando pequenos reparos. 
Conduzir trator agrícola e outros equipamentos; executar destocamentos, aragens 
“gradagens”, adubações, plantios, capinas, irrigações, colheitas e roçadeiras, com 
máquinas e acessórios apropriados a cada uma dessas operações; realizar aberturas 
de ruas, estradas, procedendo a terraplenagem, desmontes, aterros, cortes e 
nivelamentos “gardes”, solidificação de asfalto e calçamento poliédrico; zelar pela 
manutenção do equipamento, procedendo a simples reparo, limpeza, lubrificação e 
abastecimento; montar e desmontar implementos; atender as normas de segurança 
e higiene do trabalho; relacionar e controlar o material necessário a execução do 
serviço; elaborar relatórios das tarefas executadas e do  
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material gasto; Executar outras tarefas de mesma natureza e nível de complexidade. 

ESCOLARIDADE MÍNIMA 
Ensino Fundamental Completo e Habilitação em categoria compatível 

 
 

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARICANDUVA (MG) 

DESCRIÇÃO DE CARGOS                            ANEXO IV 
CARGO 

PEDREIRO 
GRUPO OCUPACIONAL 

SERVIÇOS DE CONSTRUÇÃO 
CARREIRA 

OBRAS E SERVIÇOS 
 

DESCRIÇÃO SUMÁRIA DO CARGO: 
Executar trabalhos em alvenaria, concreto e outros materiais, guiando-se por 
desenhos, esquemas e especificações, utilizando processos e instrumentos 
pertinentes ao ofício para construir, reformar ou reparar prédios e obras similares. 

DESCRIÇÃO DETALHADA DAS TAREFAS: 
Verificar as características da obra, examinando o projeto e especificações, para 
orientar-se na seleção do material apropriado e na melhor forma de execução do 
trabalho. Misturar cimento, areia, água e outros materiais, dosando as quantidades 
na forma indicada, para obter a argamassa a ser empregada na execução de 
alvenarias, assentamento de ladrilhos e materiais afins. Construir fundações, 
empregando pedras, tijolos, ou concreto, para formar a base de paredes, muros e 
construções similares. Assentar tijolos, ladrilhos ou pedras seguindo os desenhos e 
formas indicadas e unindo-os com argamassa adequada, para executar paredes, 
pilares e outras partes da construção. Rebocar as estruturas construídas, 
empregando a argamassa de cal, cimento e areia e/ou saibro, obedecendo o prumo 
e nivelando das mesmas, para torná-las aptas a receber outros tipos de 
revestimento. Assentar ladrilhos ou material similar, utilizando processos 
apropriados, para revestir pisos e paredes. Realizar trabalhos de manutenção 
corretiva de prédios, calçadas e estruturas semelhantes, reparando paredes e pisos, 
trocando telhas, aparelhos sanitários, manilhas e outras peças, chumbando bases 
danificadas para reconstruir essa estrutura. 

ESCOLARIDADE MÍNIMA 
Ensino Fundamental Completo. 
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