PREFEITURA MUNICIPAL DE ARICANDUVA
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LEIl COMPLEMENTAR N2 664 DE 28 DE DEZEMBRO DE 2021

‘DISPOE SOBRE CRIAGAO DO CARGO DE
aisos oo wmi - on | COORDENADOR DE LICITACOES E CONTRATOS E
preerruna imprenss el | DEFINE GRATIFICACAO PARA A FUNGAO DE
do Municipio - ei 246/01 g | AGENTE DE CONTRATAGAO NOS TERMOS DA LEI
iy 14.133/2021, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

DATA: 28/12/2021 v/ l:\

VALDEIR COIMBRA, Prefeito do Municipio de Aricanduva, Estadp de Minas
Gerais, no uso de suas atribuigdes que lhe sdo conferidas por L.el, faz. saber
que a Camara Municipal aprova e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica criado o cargo de coordenador do setor de licitagéo e contr_atos
com jornada de trabalho de 40 horas semanas e Iotagéq na ~Prefeltura
Municipal de Aricanduva com vinculagao a Secretaria de Administracéo.

Art. 2°. Compete a Coordenacao de Licitagcdes e Contratos:

I - Conduzir, com competéncia, todos os procedimentos licitatérios de
Aricanduva, inclusive os certames pertinentes a contratos e convénios:

Il - Por em prética o edital, conduzindo todas as fases preparatérias e execucao
da licitagdo, com recebimento das propostas e lances, a andlise de sua
aceitabilidade e sua classificacdo, bem como a habilitacéo e a adjudicacao do
objeto do certame ao licitante vencedor;

Il - Pontualidade, organizagao, disposicdo ao exercicio de suas fungées
(motivagao), discricao (sigilo), serenidade, dominio da legislagao pertinente,
disposicao ao estudo (seja do procedimento licitatorio, seja das peculiaridades
de cada aquisi¢ao), defesa dos direitos da Administracéao e respeito aos direitos

dos administrados, seguranca e alto poder decisério para a resolucao de
conflitos;

IV - Desenvolver as atividades pertentes ao seu cargo, conforme as
necessidades do municipio;

V - Planejar minuciosamente todas as etapas/fases das licitacées, de modo a

prever dificuldades e agir preventivamente, assegurando a boa execucao de
todas as atividades previstas:

VI - Desenvolver técnicas de gestao articulada, voltada para a criacdo de um
ambiente de trabalho comprometido com o alcance dos resultados esperados e
supervisionando as atividades desenvolvidas, exigindo, inclusive, a
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participagcdo e envolvimento de toda a equipe de apoio nos procedimentos
licitatorios;

VIl - Cumprir, rigorosamente, os prazos estabelecidos, para alcance de cada
meta determinada no cronograma das licitagbes;

VIIl - Receber formularios de aquisigdo e verificar quanto ao atendimento a
norma de preenchimento;

IX - Devolver os formularios que nao atendam a norma,;

X - Classificar e processar os pedidos de compra de material e contratagao de
Servicos;

XlI - Executar outras fungdes que, por sua natureza, lhe sejam afins ou lhe
tenham sido atribuidas;

XlI - Coordenar, orientar e supervisionar as atividades da sua area de atuagéao;

Xlll - Elaborar e acompanhar os processos de penalizacdo das empresas
inidéneas;

XIV - Divulgar mensagens de penalidades;

XV - Aplicagdo das penalidades aos fornecedores inadimplentes com a
Instituicao;

XVI - Suspensao das empresas inidéneas:

XVII - Solicitar autorizagéo para aplicar sangées administrativas de suspensao
nas empresas inadimplentes;

Art. 3°. Compete ao Agente de Contratacao:

| - conduzir a sesséo publica;

Il - receber, examinar e decidir as impugnagbées e os pedidos de
escla(e0|mentos ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboracéo desses documentos:

Il - verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

IV - coordenar a sess&o publica e o envio de lances, quando for o caso:

V - verificar e julgar as condicbes de habiji}a\géo;
¥ b)
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VI - sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridica;

VII - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade
competente quando mantiver sua decisao:

VIlI- indicar o vencedor do certame;
IX - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

X- encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e
propor a sua homologacéo;

X!l — Outras determinagdes pela Lei 14.133/2021 ou inerentes a sua funcao.

Xll-Acumulara as fungdes de presidente da Comissdo Permanente de
licitag&o até o fim da vigéncia da lei 8.666/93.

Art. 4°. Sao requisitos para o provimento do cargo de Coordenador do Setor de
Licitagdo e Contratos curso superior em direito, administragdo publica ou
ciéncias contabeis + curso de especializagdo em gestdo municipal, gestao
publica ou licitagao.

Art. 5°. Sao requisitos para o provimento da fungdo de Agente de Contratagao
comprovagao de notério conhecimento em licitagbes publicas por meio de
certificados ou efetivo exercicio.

Art. 6°. O cargo de coordenador de licitagao e contratos e a funcao de Agente

de Qontratagéo serao comissionados e providos por recrutamento restrito de
servidor efetivo.

§ 1°. Na situacéo de nenhum servidor preencher os requisitos dispostos nos
artigos 4° e 5° desta Lei Para o cargo de coordenador do setor de licitacao e

contratos e para a funcéo de Agente de Contratagéo poderao ser providos por
recrutamento amplo.

conceder gratificacdo de 50% da sua remuneragado para o cargo de

Coordenador do Setor de Licitagdo e Contratos e de 30% para a funcao de
Agente de Contratacao. T
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Art. 8°. Os servidores efetivos que ocuparem o cargo de Coordenador de
Licitagdo e Contratos ou a fungdo de Agente de Contratagdo por mais de 6
anos corridos o valor pago passara a integrar o valor do vencimento do cargo
efetivo no seu patriménio juridico.

Art. 9°. As despesas decorrentes da execugéo desta Lei correrdo a conta de
dotagdes proéprias, ficando autorizado complementar dotagédo ja existente ou
criar crédito especial para suportar as despesas criadas.

Art. 10°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo com efeitos a partir
de 01 de janeiro de 2022, revogadas as disposi¢cées em contrario.

Aricanduva/MG, 28 de dezembro de 2021.




