PREFEITURA MUNICIPAL DE ARICANDUVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

Rua Tarcisio Geraldo Andrade, n° 207 Centro Aricanduva CEP: 39.678-000
Tel. (033)35159000 E-mail:gabinete@aricanduva.mg.gov.br CNPJ:01.608.511/0001-53

PROJETO DE LEI N°, DE |3 DE 2023.

“Dispée sobre viagem a servico e concesséo de diaria aos
servidores e agentes politicos dos orgéos da administracéo
publica direta e indireta do Poder Executivo Municipal de
Aricanduva e da outras providéncias”.

A Cémara Municipal de Aricanduva, por seus representantes legais
aprova e eu, Prefeito Municipal, na forma das disposicées da Lei Orgénica do
Municipio, SANCIONO 2 seguinte LEI:

Art. 1° - Os agentes politicos e servidores publicos da administracao
publica direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo Municipal que se
deslocar de sua sede, eventualmente e por motivo de servigo, participacdo em
nos termos desta Lei.

Paragrafo Unico - Para os efeitos desta Lei, considera-se:

I — Sede: localidade onde o servidor esta em exercicio;

Il - Alimentagao: café da manha, almogo e jantar.

Art. 2° - As despesas dos agentes politicos e dos servidores mencionadas
no artigo anterior serao pagas com a adocdo de um dos seguintes critérios:

| — Pelos valores correspondentes no Anexo | desta Lei;

I - Pelo sistema de indenizagdo dos valores gastos, mediante
apresentagéo dos documentos legais comprobatérios de sua realizagéo;

Il - Pelo regime de adiantamento, tendo por base a previsido de
despesas;

IV - Por meio de utilizagao de contrato com agéncia de viagem.

Art. 3° - Os o6rgéos e entidades devem realizar g programacao mensai
das diarias a serem concedidas, encaminhando-a a Secretaria de Financas,
mediante o preenchimento do formulario “Programagédo Mensal de Diarias de
Viagem”, consoante a Tabela constante no anexo Il desta Lei.
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Paragrafo unico - Excetuam-se do ‘caput’ deste artigo os casos de
emergéncia, observado o disposto no artigo 11, § 2° desta lei bem como as
diarias para o Chefe do Executivo Municipal.

Art. 4° - A concessio de diaria fica condicionada a existéncia de cota
orcamentaria e financeira disponiveis de cada 6rgéo ou entidade.

Art. 5° - O Executivo Municipal fica autorizado a atualizar, anualmente,
por Decreto, os valores das diarias de viagens constantes do Anexo | desta Lei,
mediante a aplicagdo do coeficiente representativo da variagéo da inflagdo, nos
termos do indice oficial do Governo Federal.

§ 1° - No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um cargo ou
de fungdo publica, o calculo da diaria tera como base o cargo ou a funcao cujo
desempenho das atividades motivou a viagem.

§ 2° - O servidor ocupante de cargo efetivo ou detentor de fungéo publica,
€ no exercicio de cargo em comiss&o, podera optar por aquele sobre o qual sera
calculada sua diaria de viagem.

Art. 6° - Sao competentes para autorizar a concesséo de diaria e o uso do
meio de transporte a ser utilizado na viagem o Secretario Municipal em que o
servidor estiver vinculado e na falta deste 0 Secretario de Administracao e
Planejamento.

Paragrafo tnico - A solicitacdo devera ser feita por meio de utilizagcdo do
formulario, conforme Anexo Il desta Lei.

Art. 7° - A diaria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de
afastamento, tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias,
respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede do municipio.

Art. 8° - Quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior a 12
(doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo comprovagéao de
pagamento de pousada ou outra forma de comprovagao de pernoite na localidade
de destino, por meio de documento legal, sera devida diaria integral.

§1° - Ocorrendo afastamento por periodo igual ou superior a 6 (seis)
horas, serdo devidos 50% (cinqlienta por cento) da diaria integral.

§2° - Ocorrendo afastamento por periodo inferior a 6 (seis) horas, serao
devidos ao servidor indenizac&o proporcional aos gastos efetuados nos respectivo
intersticio até o limite 25% do valor da diaria (vinte e cinco por cento), apos
apresentagcédo dos documentos comprobatérios dos referidos gastos.
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Art. 9° - A diaria nao sera devida:

| — aos sabados, domingos e feriados, salvo quando expressamente
justificado pelo Secretario Municipal em que o servidor estiver vinculado e
previamente autorizada pelo Secretario de F inancas;

Il — no periodo de transito, ao servidor que, por motivo de remogéo ou
transferéncia, tiver que mudar de sede;

Il - quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor seja
domiciliado;

IV - quando o servidor dispuser de alimentagéo, locomogido e
hospedagem oficiais gratuitas ou incluidas em evento para o qual esteja inscrito;

V - no caso de utilizagéo do contrato a que se refere o artigo 16 desta Lei,
quando esse contemplar alimentagéo, locomoczo e hospedagem.

Art. 10 - O servidor que, por convocagdo expressa e justificada a
necessidade, afastar-se de sua sede para fim de acompanhar o Prefeito, Vice-
Prefeito e ou Secretario Municipal, fara jus ao mesmo tratamento dispensado a
essas Autoridades, no que se refere as despesas de viagem.

Paragrafo tinico - Quando dois ou mais servidores, que recebam diarias
com valores diferenciados, viajarem juntos para participar de uma mesma

o . ’ .

atividade técnica, sera concedida a todos, diaria equivalente a do servidor que

Art. 11 - As diarias, até o limite de 5 (cinco), serao pagas
antecipadamente, desde que constante na Programagao Mensal de Diarias.

§ 2° - Nos casos de emergéncia, as diarias poderdo ser pagas apés o
inicio da viagem do servidor, mediante justificativa fundamentada do dirigente
maximo do érgdo ou entidade.

Art. 12 — Sera permitido o regime de adiantamento ao servidor ou agente
politico para as seguintes despesas relacionadas a viagem, observado os limites
estabelecidos para cada inciso:
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I — Combustiveis e lubrificantes para veiculo em viagem — RS 750,00
(setecentos e cinquenta reais);

Il - Reparos de veiculos em viagem — R$ 1000,00 (mil reais);
lll = Transporte urbano em viagem — R$ 500,00 (quinhentos reais);

IV — aquisicéo de passagens, exceto aéreas em que o adiantamento sera
no valor integral da passagem — R$ 500,00 (quinhentos reais).

§1° - A concessdo de adiantamento para as despesas previstas neste
artigo depende de autorizacdo de viagem, devendo a prestacdo de contas ser
cumprida no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data do retorno
do servidor a sede.

§2° - A aplicacdao do adiantamento € limitada ao valor concedido,
observada a classificagdo orcamentaria informada na nota de empenho,
autorizado o ressarcimento de despesa excedente, a partir da aprovacdo da
prestacao de contas correspondente.

Art. 13 - Excepcionalmente, ouvida previamente a Secretaria Municipal de
Administracdo e Planejamento, o agente ou o servidor publico podera utilizar
veiculo préprio para sua locomogéo de uma para outra localidade, no interesse do
servico.

Rodoviario - DER/MG ou do Guia Judiciario do TJMG, conforme valor fixado por
quilémetro (Km) percorrido, no Anexo | desta Lei.

03 (trés) dias uteis, com a devida justificativa.

Paragrafo Unico - Nao havendo a restituicdo no prazo previsto no caput,
0 beneficiario ficara sujeito ao desconto do valor respectivo em folha de
pagamento, no més subsequente ao estabelecido para prestacdo de contas.

Art. 15 - E vedado aos 6rgéos ou entidades celebrar convénios, entre si
Ou com terceiros, para custeio de despesas de diarias de seu pessoal, em
desacordo com os valores e normas desta Lei.
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Art. 16 - Poder&o ser celebrados contratos para a prestacédo de servigos
de agenciamento de viagens.

§ 1° - o contrato contemplara, em conjunto ou separadamente:
I - hospedagem, incluindo alimentacéo;
Il - aquisicao de passagens, com ou sem traslado.

§ 2° - A contratagdo do estabelecimento agenciador obedecera a
legislagao sobre licitagdes da Administracéo Publica.

§ 3° - O 6rgdo ou entidade fara opcao pela solugdo mais econdémica e
viavel, seja o pagamento de diaria, seja utilizagdo de contrato com agenciador,

limitados os gastos com alimentacdo e hospedagem, em qualquer caso, aos
valores previstos no Anexo | desta Lei.

§ 4°- Nao sera permitido o reembolso de despesas extras com bebidas
alcodlicas, telefonemas particulares, aquisicdo de bens ou servigos estranhos ao
interesse publico e outras despesas equivalentes.

Art.17 - Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta
Lei, o servidor é obrigado a apresentar relatério de viagem e a prestacgdo de
contas no prazo de 05 (cinco) dias uteis subsequentes ao retorno a sede,
devendo para isso utilizar o formulario conforme Anexo IV desta Lei, e restituir
Os valores relativos as diarias recebidas em excesso.

§ 2° - Nos casos em que o servidor viajar sem prejuizo de sua
réemuneracao, bem como sem fazer jus a diaria de viagem, apresentara somente
relatério técnico.

§ 3° - A autoridade concedente exigira os comprovantes de passagem de
aviao, 6nibus, metrs, taxi, uber, e outros aplicativos de celular, no caso de veiculo
oficial, a autorizacao para Saida de Veiculo.

§ 4° - A autoridade concedente exigird os comprovantes fiscais de
locomogao, hospedagem e alimentagéo, quando for autorizada a viagem em
veiculo particular, ou documento que comprove que o servidor esteve presente no
local de destino.
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§ 5° - O descumprimento do disposto no “caput” deste artigo sujeitara o
servidor a perda ao direito de perceber as diarias referentes as despesas
decorrentes das viagens subseqiientes, sem prejuizo de outras sangdes legais
e administrativas cabiveis.

§ 6° - O processo de controle de viagens e da prestacdo de contas é de
inteira responsabilidade do servidor.

§ 7° - Cabe ao Ordenador de Despesas da pasta correspondente
examinar a prestacdo de contas e seus documentos, rejeitando os que nao
observarem as disposicées determinadas nesta Lei.

Art. 18 — Prescreve em 06 (seis) meses a pretensio ao recebimento de
despesas decorrentes de hospedagem, alimentacéo e locomog&o, nao pagas
antecipadamente, contado o prazo do retorno da viagem.

Art. 19 - Os membros de Conselhos Municipais, que se deslocarem da
sede, eventualmente, por motivo de servico ou no desempenho de suas
fungdes, fardo jus tanto 3 percepcao de diarias para custeio de despesas de
alimentacéo e hospedagem, de acordo com as normas estabelecidas nesta Leij
€ com os valores fixados aos servidores municipais, Anexo |, quanto ao meio

de transporte a ser utilizado na viagem.

Art. 20 - Aos empregados terceirizados aplica-se o disposto nesta Lei,
a partir da data de sua publicacao.

Art. 21 - Constitui infragéo disciplinar grave, punivel na forma da lei,
conceder ou receber diaria indevidamente.

Art. 22 - E vedado o Pagamento de diaria cumulativamente com outra
retribuicéo de carater indenizatério de despesas com alimentacao, locomocgéo e
hospedagem.

Art. 23 - Situacdes excepcionais deverdo ser encaminhadas para
deliberacdo da Secretaria de Administragdo e Planejamento.

Art. 24 - Revogadas as disposicdées em contrario, em especial a Lei
Municipal n. 513 de 14 de novembro de 2014.
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Art. 25 - Esta lei entra em vigor de sua publicacéo.

Aricanduva — MG, 12 de dezembro de 2023.
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JUSTIFICATIVA
Excelentissimo Senhor Vereador Presidente da CAmara Municipal,

Excelentissimos Vereadores.

Com meus cordiais cumprimentos, encaminho projeto de Lei que “Dispde sobre
viagem a servigo e concessdo de didria aos servidores e agentes politicos dos orgédos da
administragdo publica direta e indireta do Poder Executivo Municipal de Aricanduva e da
outras providéncias”, em Regime de Urgéncia Especial.

Esclarecemos que a atual lei que versa sobre diarias no municipio de Aricanduva é
datada do ano de 2014 e ja ndo se encontra em conformidade com as recomendagdes do
Tribunal de Contas de Minas e decisdes jurisprudenciais.

Os 6rgéos de fiscalizagio, principalmente o Ministério Publico Estadual, hd muito
vem solicitando aos municipios adequagdes legais na legislagdo das diarias para fim de
implementar maior transparéncia nos gastos com estas despesas. Principalmente,
adequagdes no que se refere ao regime de adiantamento e concessio de reembolso de
despesas com viagem e as diérias propriamente ditas.

O PL além de adequar as disposi¢des legais as diretrizes dos érgfios fiscalizadores
também buscou adequar os valores das diarias dos servidores municipais. Temos como
exemplo os motoristas de satide que sdo os que mais sofram com a perda inflacionaria do
valor das diarias, pois necessitam viajar constantemente e os valores das diarias néo
suportam custear todas as despesas envolvidas no traslado a servico da municipalidade.

Estas sdo as razdes pelas quais, em nome do interesse publico, estamos propondo
0 presente Projeto de Lei Ordinéria, e nestes termos, requeremos seja 0 mesmo apreciado e
aprovado em regime especial de urgéncia, haja vista os anos que n3o foram realizadas
corregdes monetarias nos valores fixados bem como a observancia de que os valores
fixados ja ndo conseguem custear todas as despesas necessdrias quando em viagem a
servico da municipalidade e a necessidade quase que didria de deslocamento para outro
municipio de servidor para atender os interesses publicos, em especial na saude.

Ao ensejo, renovamos a Vossa Exceléncia e Ilustres Vereadores, os mais sinceros
protestos de estima e elevada considerago.

Qoew Santos Colmbra
Prefeitc Municipa:

Valddyy SanfofEoimbra 216



PREFEITURA MUNICIPAL DE ARICANDUVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

Rua Tarcisio Geraldo Andrade, n? 207 Centro Aricanduva CEP : 39.678-000
Telefax:(033)35159000 35159111 CNPJ:01.608.511/0001-53

E.mail: prefeitura@aricanduva.mg.gov.br gabinete@aricanduva.mg.gov. br

ANEXO Il - MODELO DE PROGRAMACAO MENSAL DE DIARIAS

DE VIAGEM
Nome da Instituicdo Tabela de Valores de Viagens | Exercicio ]
Data ,
/]

‘Anidade Administrativa:

Quant. | Valor

Nome do Servidor | Cargo | Diarias Data da Viagem

Destino Matriculzﬂ

&

Motivo:

Aprovacgéo:

Data : 7 /

L Assinatura

Matricula
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ANEXO Il - MODELO DE SOLICITACAO DE DIARIA

SOLICITAGCAO DE DIARIAS / PASSAGENS

gSoIicitagéo n°

Data:

Nome do Servidor / Agentes Pblico:

Cargo:

Matricula
|

CPF ne

?Nome do Banco

}Agéncia

Conta

_§Data da Viagem

;Periodo de

gMeio de Transporte:

g?’leé'stino:

fObjetivo da Viagem:

DESPESAS

VALOR SOLICITADO (R$)

VALOR APROVADO (R$)

Diarias

Passagem:

Total

(R$):

i

prrovagéo

/

da

Data

autoridade

concedente

!
!

Carimbo/Assinatura

Recepgio

na

Servidor:

fData:

Contabilidade

|
]
wl

-~
af
|

i

1

|

|

1

i

|
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ANEXO IV - RELATORIO DE VIAGEM E PRESTACAO DE CONTAS

Nome do Servidor / Agente Publico:

Cargo: Matricula:

CPF n° Portaria Autorizativa:
Valor Recebido (R$) Data: Banco:
DESLOCAMENTO

Periodo de / / a / /

Meio de Transporte: ( ) Aéreo () Rodoviario () Veiculo Oficial ( ) Particular
() outros: - especificar: Placa:
Propriedade do veiculo:

“f)esti.ﬁ'az
P

PRESTACAO DE CONTAS
Relagéo dos Comprovantes l Favorecido Valor

|

|
L

Aprovacio do Gestor

Data: / /

Assinatura Responsavel Controle Interno

| Carimbo e assinatura Data: / /
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ANEXO V- MODELO DE SOLICITANDO DE REEMBOLSO

Nome da Instituicao Solicitagdo de Reembolso de Exercicio
despesas de viagem Data
L of
| Nome do Servidor Matricula
| Unidade Administrativa de Exercicio CPFE
Nome do Banco Cod. Agéncia | N° Agéncia N° da Conta
Despesas realizadas ]
Periodo de / / a / / N
Meio de Transporte
Localidade (s) destino(s):
Objetivo da Viagem:
@espesas Valor Solicitado Valor Aprovado

Declaro que no resido na(s) localidades de destino.

/ /

Data

Assinatura do Servidor

Aprovacao da Autoridade Solicitante

/ /

Data

Carimbo/Assinatura
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ANEXO | - VALORES DAS DIARIAS E DA INDENIZAGAO POR
LOCOMOGAO EM VEICULO PROPRIO

‘ DIARIAS*
| DESTINO FAIXA 1 (R$) | FAIXA Il (R$) | FAIXA III (R$)
| Distrito Federal/Capital | 350,00 450,00 800,00
LFederaI
| Capital do Estado de Minas 120,00 200,00 500,00
| Gerais
| Capitais, excluido o municipio | 180,00 300,00 650,00
 de Belo Horizonte e Brasilia
} Municipios de outros Estados 160,00 230,00 550,00
| que ndo sejam Capitais

Municipios especiais ** do 120,00 200,00 300,00
| Estado de Minas Gerais
' Demais Municipios do Estado 70,00 140,00 180,00
| de Minas Gerais

Enquadramento:

Faixa I: Servidor que exerca cargo efetivo que exija até o nivel médio ou
superior de escolaridade, servidor investido em cargo de provimento em
comissao, servidor que exerca funcéo publica até o nivel médio oy superior de
escolaridade.

Faixa Il: Secretarios Municipais e Procuradores.

Faixa Ill: Prefeito e Vice-Prefeito.

| Indenizacdo de Locomocio em veiculo préprio |

fT**Indenizagéo de Despesas | R$ 6,00/Km rodado (seis reais p;I

_de Deslocamento quilémetro rodado) |
NOTAS:

*1 - Nos valores constantes no anexo | estéo incluidas as despesas com
taxis, uber e demais aplicativos de celular, 6nibus, metrés e outros meios
urbanos de locomocgso.

Considerar-se-a como municipios especiais os centros urbanos que,

apesar de niao serem capitais, estdo a mais de 200 km duzentos quilémetros) da
sede do municipio de Aricanduva - MG.

*** Corrigido anualmente pelo indice de aumento do combustivel
utilizado. **




